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Zapytanie ofertowe
na uslugi doradcze w zakresie innowacji

1. Zamawiajacy

SYLVECO Piela Radostaw

2. O postepowaniu

2.1.

22

2.3,

2.4.

Zamawiajacy przygotowujac si¢ do realizacji projektu zaprasza do sktadania ofert w ramach
projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw europejskich w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozw6j, OS priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do
prowadzenia dzialalnosci B+R+1, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ushugi dla przedsiebiorstw,
Poddziatanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP.

. ZamOwienie udzielane jest w trybie okre§lonym w Wytycznych w  zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w Programie Operacyjnym
Inteligentny Rozwdj 2014-2020.

Projekt bedzie realizowany w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj na lata
2014-2020, Of$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjahu przedsicbiorstw do
prowadzenia dziatalno$ci B+R+1, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw,
Poddziatanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP — objetych konkursem nr 1/2017 r.
Whnioskodawca oszacowat warto$¢ zaméwienia na podstawie konsultacji z potencjalnymi
wykonawcami z listy akredytowanych Osrodkéw Innowacji ustalit szacunkowa wartoé
zamdwienia na kwote 508 800,00 zt netto.

3. Przedmiot zaméwienia

3.1.

32.

3.3.

Przedmiotem Zaméwienia s3 ushigi proinnowacyjne doradcze w zakresie innowacii
w przedsigbiorstwie Zamawiajacego.

Wspolny Stownik Zamdéwien (CPV):

85312320-8 — Ustugi doradztwa

79000000-4 — Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania.

Zakres Zamo6wienia:

Przedmiotem zaméwienia sa ustugi proinnowacyjne obejmujace nastepujace:
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4. Termin realizacji

4.1. Termin realizacji zaméwienia — planowany termin realizacji przedmiotu zaméwienia okresla
sie na 30-06-2018r.

4.2. Po zakoficzeniu postepowania ofertowego, Zamawiajacy zawrze z wylonionym Wykonawcg
Zaméwienia umowe warunkows na realizacje ustug proinnowacyjnych. Po podpisaniu
przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie z Instytucja Posredniczaca umowa
warunkowa z Wykonawcg stanie si¢ umowg wiasciwa. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
dokonania zmiany umowy w zakresie terminu realizacji ushugi oraz w zakresie zmiany
warunku zawieszajacego w zawartej umowie z Wykonawca, podyktowanych terminem
zawarcia umowy o dofinansowanie z Instytucjg Posredniczaca, zmiang terminu zlozenia
wniosku o dofinansowanie lub innymi zdarzeniami niezaleznymi od Zamawiajacego.

3. Warunki dopuszczajace udzial w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw

5.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spemiaja nastepujace
warunki; ‘

§.1.1.

Akredytacja Ministerstwa Rozwoju oSrodkéw innowacji $wiadczacych ushugi
proinnowacyjne: Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi
oswiadczenie potwierdzajace akredytacje IOB albo zgloszenie do akredytacji IOB
(potwierdzenie wplywu do Ministerstwa Rozwoju). Ustuga moze by¢ $wiadczona przez
IOB, ktore zostang akredytowane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Zgloszenie IOB do akredytacji musi nastapié¢ nie pdzniej niz w dniu
potwierdzenia ztoZzenia Wniosku o dofinansowanie, zgodnie z regulaminem konkursu
Dziatanie 2.3.1 POIR dostepnym na stronie http://poir.parp.gov.pl/.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetiania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postgpowaniu wedtug formuty ,,spetnia/nie spenia™ na podstawie analizy
zlozonego przez Wykonawce oswiadczenia znajdujgcego sie¢ w Formularzu
ofertowym — zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Powigzania kapitalowe lub osobowe: Zamawiajacy wyklucza mozliwo$é zlozenia
oferty przez podmioty o ktérych mowa w art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosei (Dz.U. z 2007 r. Nr 42,
poz. 275 z pézn. zm.) tj. powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca polegajace na:

- uczestniczeniu w spdlce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akeji;

- pehnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udzialu w postgpowaniu wedhug formuly ,,spetnia/nie spelnia” na podstawie analizy




ziozonego przez Wykonawce o§wiadczenia znajdujacego sie w Formularzu ofertowym
— zalgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawce powiazanego kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziahi w postepowaniu.

Doswiadczenie: Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sig liczbe co najmniej 5 ushug
doradczych w zakresie innowacji (W rozumieniu art. 2 pkt 94 rozporzadzenia KE nr
651/2014 oznaczajacych doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie transferu wiedzy,
nabywania i ochrony wartoéci niematerialnych i prawnych oraz korzystania z nich,
korzystania z norm i regulacji, w kt6rych sa one osadzone) zrealizowanych w okresie trzech
lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy - w tym
okresie. Przedstawione ushugi musialy zosta¢ zrealizowane dla przedsiebiorstw z sektora
MSP oraz posiadaé laczna wartosei minimum 200 tysigcy zlotych oraz co najmniej dwie
ustugi dotyczyly wdrozenia innowacji produktowej lub procesowej w zakresie systeméw
informatycznych. Zamawiajacy zastrzega, iz ushugi wykonane na podstawie uméw z
osobami fizycznymi nie bedg zaliczane do do§wiadczenia Wykonawcy.

Opis sposobu dokonywania oceny spehiania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Oferenta wyzej wskazanego warunku udziahu
W postepowaniu wedlug formuly ,spelnia/nie spelia” na podstawie informacji oraz
dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie Wykonawey zawartych w Formularzu
ofertowym — zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Wadium: Oferent ma obowigzek wptaci¢ wadium w wysokosci 7 000,00 zt. przelewem na
konto nr 87 9161 0001 0004 3414 2000 0010 prowadzone w BS Lubenia II O/Rzeszéw albo
gotéwka do kasy przedsigbiorstwa w siedzibie Zamawiajacego przed uplywem terminu
skiadania ofert. Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania zwraca wadium wszystkim potencjalnym Oferentom, z
wyjatkiem tego, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Zamawiajacy
zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Oferenta, ktory wycofat oferte przed uplywem
terminu skladania ofert. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy
warunkowe;j.

Opis sposobu dokonywania oceny spehiania tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Oferenta wyzej wskazanego warunku udzialu
W postepowaniu wedtug formuly ,spelnia/nie spelnia”. Wadium zostanie wptacone
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego i kwota przelewu znajdzie sie na
rachunku Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert albo wadium zostanie
wplacone gotéwka do kasy przedsigbiorstwa Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Potencjal kadrowy do realizacji zaméwienia: Przez potencjal kadrowy rozumie sie
wskazanie do realizacji zaméwienia co najmniej dwdch konsultantéw Instytucji Otoczenia
Biznesu wskazanych w fiszce oferty ustugowej lub wskazanych we wniosku o akredytacje
przez Ministerstwo Rozwoju, zatrudnionych przez Oferenta na podstawie umowy o prace
od co najmniej 12 miesigcy przed dniem zlozenia oferty, ktérzy gwarantuja poprawna
realizacje zaméwienia oraz poufnosé przekazywanych informacji. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci $wiadczenia uslug na rzecz Zamawiajacego przez personel
niewskazany w ofercie w szczeg6Inosci przez podwykonawcéw potencjalnego Wykonawcy



5.2,

5.3.

swiadczacych ushigi w ramach uméw cywilno-prawnych, bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

Opis sposobu dokonywania oceny spehnienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Oferenta wyzej wskazanego warunku udziahi
W postepowaniu wedtug formuly ,,spetia/nie spelnia”. Oferent wskaze co najmniej 2
konsultantéw oraz zatgczy podpisane za zgodno$¢ z oryginalem umowy o prace
konsultantéw z Instytucja Otoczenia Biznesu. Oferent zobowiazany jest wskazaé tych
konsultantéw, ktorzy zostali uwidocznieni w fiszce oferty ustugowej danej akredytowanej
Instytucji Otoczenia Biznesu albo we wniosku o akredytacje Ministerstwa Rozwoju..

W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych oéwiadczen, wykazéw lub dokumentéw,
o ktorych mowa w pkt. 5.1.1 - 5.1.5. lub w przypadku zalgczenia ich w niewtasciwej formie
lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, oferta wniesiona
z takimi wadami bedzie odrzucona.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego.

6. Wykaz ofwiadczeri lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 5
Zapytania Ofertowego:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego Akredytacji Ministerstwa Rozwoju dla osrodkéw innowacji $wiadczacych
ustugi proinnowacyjne (pkt. 5.1.1.), Wykonawca przystepujacy do postepowania

zobowigzany jest przedlozyé w ramach swojej oferty o$wiadczenie (Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego) potwierdzajace akredytacje I0OB albo zgloszenie do akredytacji IOB

wraz z potwierdzeniem wplywu zgloszenia do Ministerstwa Rozwoju.

W celu potwierdzenia spetiania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
dotyczacego powigzania kapitalowego lub osobowego (pkt. 5.1.2.), Wykonawca
przystepujacy do postgpowania zobowigzany jest przediozyé w ramach swojej oferty
(Zatgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego) o§wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub
osobowych miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

W celu potwierdzenia speiienia warunku dotyczacego do$wiadczenia (pkt. 5.1.3.)
Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia tabeli w Formularzu ofertowym (Zalacznik nr
1 do Zapytania ofertowego) poprzez podanie co najmniej 5 ustug proinnowacyjnych (ushig
doradczych w zakresie innowacji) oraz zalaczenie do oferty protokoléw potwierdzajacych
ich wykonanie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Oferenta dodatkowych
dokumentéw potwierdzajacych realizacje tych ustug w przypadku, gdy protokoly zalaczone
do oferty nie bedg w sposéb jednoznaczny tego potwierdzaly.

Spetnienie przez Oferenta warunku udzialu w postepowaniu wskazanego w pkt. 5.1.4.
oznacza, ze wadium zostanie wplacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego
albo wplacone gotéwka do kasy przedsigbiorstwa Zamawiajacego przed uplywem terminu
skladania ofert. Za dat¢ wplaty wadium uwaza sie date zaksiegowania §rodkéw na koncie
Zamawiajgcego albo datg przyjecia srodkow do kasy. Nalezy dotaczyé do oferty
potwierdzenie dokonania patnosci (wyciag bankowy lub dokument KP, dokumentujacy
wplate wadium).

W celu potwierdzenia spetnienia warunku dotyczacego potencjatu kadrowego do realizacji
zaméwienia (pkt 5.1.5) Oferent zobowigzany jest do wypelnienia tabeli w Formularzu ;
ofertowym (Zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) przez podanie co najmniej 2 rar




konsultantéw dedykowanych do $wiadczenia ustugi na rzecz Zamawiajgcego oraz do

zalaczenia umoéw o prace wskazanych konsultantéw (dopuszezalne jest ukrycie danych
wrazliwych zawartych w umowie takich jak wynagrodzenie, adres
zamieszkania/zameldowania oraz inne postanowienia niezwigzane z realizacja umowy).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania od Oferenta dodatkowych dokumentéw
potwierdzajacych potencjat kadrowy.

7. Sposéb przygotowania oferty
7.1. Wymagania podstawowe:

7.1.1.  Oferta powinna by¢ sporzadzona na druku Formularz ofertowy (Zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego).

7.1.2.  Oferte nalezy sporzadzi¢ w spos6b czytelny i przejrzysty, w formie pisemne;j.

7.13. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

7.14. Do oferty musza byé¢ zataczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami Zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego
wzorami, a w szczegoélnosci oferty musza zawieraé wszystkie informacje i dane, o
ktérych mowa w pkt. 7 i 8 niniejszego Zapytania ofertowego.

7.1.5.  Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 120 dni od dnia jej wystawienia.

7.1.6. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

7.1.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert cze$ciowych. Zaméwienie nie
jest podzielone na czgsci, w zwigzku z tym oferta musi obejmowaé catosé przedmiotu
zamOwienia.

7.1.8.  Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczna cena); ztozenie przez
Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne
lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej), a takze nie wypeienie specyfikacji
w zakresie wskazanym we wzorze formularza ofertowego spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

7.2. Cena:

7.2.1. Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawieraé cene netto
oraz brutto.

7.2.2. Cena okreSlona w ofercie powinna zawieraé pelny koszt dla Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest podac ceng netto dla wszystkich wyszczeg6Inionych w
zakresie przedmiotu zamdéwienia komponentéw oraz opisaé przyjety sposéb
szacowania wartosci ushugi (np. poprzez wskazanie stawki za godzing lub dzien
doradztwa oraz liczby godzin lub dni doradztwa niezbednych do realizacji danej ushugi).

7.3. Oferta musi by¢ oznaczona co do nazwy i adresu Wykonawcy oraz podpisana przez
Wykonawce (wskazane, by byla réwniez opieczetowana pieczecia firmowa), tj. przez osobg
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Przez osobe uprawniong nalezy rozumieé
odpowiednio:

7.3.1.

7.3.2,

Osobg/osoby (z zastrzezeniem zapis6w o reprezentacji lacznej, jezeli dotyczy), ktéra
zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym i oraz odpowiednimi
przepisami jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, w obrocie
gospodarczym,;

Pelnomocnika lub pelnomocnikéw Wykonawcy, ktérym pelnomocnictwa udzielita(y)
osoba(y), o ktorej(ych) mowa w 7.3.1. Pelnomocnictwo (kopia potwierdzona za

zgodnos¢ z oryginalem) musi zostaé zatgczona do oferty.
4



8. Kryterium wyboru oferty
8.1.Rozpatrywane beda jedynie oferty spehiajace warunki dopuszczajace udziat
w postepowaniu okreslone w pkt. 5.
8.2. Kryteria wyboru ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie kryteriami:

a) najnizsza cena netto — 90%:

W kryterium ,,Cena” najwyzsza liczbe punktéw (90 pkt), otrzyma oferta zawierajgca
najnizsza ceng netto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 90): cena oferty oceniane;.
~ b) najdluzszy termin platnosci — 10%.

W kryterium Termin ptatnoéci (T) oferta moze uzyskaé maksymalnie 10 pkt. Najwyzsza
liczbg punktéw tj. 10 pkt, otrzyma oferta zawierajaca najdhuzszy termin platnosci, pozostali
odpowiednio mniej, zgodnie z ponizszym opisem:

Termin ptatnosci do 7 dni: 1 pkt.
Termin platnosci od 8 do 14 dni: 5 pkt.
Termin platnosci od 15 dni: 10 pkt.

9. Sposéb i termin zlozenia oferty
9.1. Termin ztozZenia oferty uplywa w dniu 29-09-2017 r. godz. 10:00
9.2. Ofert¢ nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty albo kuriera w siedzibie
Zamawiajgcego: Stobierna 1076, 36-002 Jasionka, w zamknigtej kopercie zawierajaca
dopisek: ,,Oferta na Swiadczenie ustug proinnowacyjnych w ramach dzialania 2.3.1 POIR”
oraz oznaczenie Wykonawcy wraz z podaniem jego adresu korespondencyjnego.
9.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Informacja o upublicznieniu oraz wyborze najkorzystniejszej oferty

10.1.  Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona zostata na stronie internetowej PARP
poprzez Lokalny System Informatyczny 1420 (https:/1si1420.parp.gov.pl/).
10.2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie

internetowej PARP poprzez Lokalny System Informatyczny 1420
(https://1si1420.parp.gov.pl/) oraz udostepniona Oferentom.

10.3.  Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.4.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zamknigcia postepowania bez dokonania
wyboru ktérejkolwiek z ofert oraz do uniewaznienia postgpowania na kazdym z jego etapéw

bez podania przyczyny.

11. Tryb udzielania wyjasnien do oferty
11.1.  Kazdy Oferent ma prawo zwrécié¢ si¢ w formie pisemnej za posrednictwem poczty
elektronicznej do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci przedmiotowego Zapytania
ofertowego, az do uptywu terminu skiadania ofert. Obowigzek Zamawiajacego dotyczacy
udzielania wyjasnien uwarunkowany jest wplynigciem do Zamawiajagcego wniosku
0 wyjasnienia nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert, tj. do dnia 25-09-2017 r.



11.2. Osoba uprawniong do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest Radoslaw Piela,
e-mail: biuro@sylveco.pl

12. Zalgczniki do zapytania ofertowego
12.1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
12.2. Zalgcznik nr 2 — Wzér umowy warunkowej
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